Nabér na wolne stanowisko urzednicze: GLOWNY KSIEGOWY

Whpisany przez Administrator
Sroda, 19 grudnia 2018 12:42

OGLOSZENIE

Dyrektor Zespotu Szkét i Plgc()wek Oswiatowych wi Skale ogtasza nabér nal wolne
stanowisko urzednicze: GLOWNY KSIEGOWYD w Zespole Szkét i Placowek Oswiatowych
w Skale.

Miejsce pracy:0 Zesp6t Szkét i Placowek Oswiatowych w Skale, ul. Ksiedza Stanistawa
Potetka 30, [ 32-043 Skata

Wymiar czasu pracy: 1 etat praca na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego zwigzana z
dziatalnoscig biezacg Zespotu Szkét i Placéwek Oswiatowych w Skale.

Kandydatem na ww. wolne stanowisko urzednicze moze by¢ osoba, ktéra spetnia
nastepujace wymagania:

1.0 Wymagania niezbedne:

1) Jest obywatelem polskim;
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2) Posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub umy$ine przestepstwo
skarbowe;

4) Cieszy sie nieposzlakowang opinia;

5) Spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowo$ci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

1) Posiada umiejetnosci: planowania i organizowania pracy, stosowania odpowiednich
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przepiséw, pracy w zespole, myslenia strategicznego, obstugi urzadzen technicznych,

2) Posiada cechy osobowos$ciowe: odpowiedzialnosé, kultura osobista, komunikatywno$c,
sumiennosc¢, samodzielnosg,

3) Znajomos¢é programu finansowo-ksiegowego VULCAN,

4) Umiejetno$¢ wykonywania sprawozdan budzetowych, opracowan, planow finansowych,

5) Znajomos¢ programu Ptatnik, PFRON,

6) Biegta znajomo$c¢ pakietu MS Office.

3. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1) Prowadzenie rachunkowosci ZSiPO w Skale,

2) Prowadzenie gospodarki finansowej ZSiPO w Skale,

3) Opracowanie planéw i sprawozdan finansowych oraz ich analiz,

4) Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

5) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw,

3/8



Nabér na wolne stanowisko urzednicze: GLOWNY KSIEGOWY

Wopisany przez Administrator
$roda, 19 grudnia 2018 12:42

6) Dokonywanie operacji gospodarczych i finansowych,

7) Dokonywanie wstepnej kontroli wewnetrznej,

8) Opracowanie instrukcji wewnetrznych dla placowki,

9) Dbatos¢ o wykonywanie zadan publicznych oraz o $rodki publiczne, z uwzglednieniem
interesu publicznego oraz indywidualnych intereséw obywateli,

10) Prowadzenie rachunkowo$ci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,
polegajace na: zorganizowaniu, sporzadzaniu, przyjmowaniu, obiegu, archiwizowaniu i kontroli
— znajomos$¢:

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 395
ze zmianami)

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 ze zmianami).

11) Rozliczanie projektéw unijnych (ERASMUS+)

4. Warunki pracy:

1) Zatrudnienie: Wymiar czasu pracy: 1 etat praca na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego
zwigzana z dziatalnoscig biezacg Zespotu Szkét i Placédwek Oswiatowych w Skale.
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2) Wynagrodzenie okre$lone w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w
sprawie wynagradzania pracownikdw samorzgdowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 936 z pdzn. zm.) i
Regulaminie Wynagradzania Pracownikéw Samorzgdowych w Zespole Szkét i Placéwek
Oswiatowych w Skale z dnia 01.04.2009 r.

3) Praca w warunkach biurowych/ stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz inne
urzadzenia biurowe (drukarka/ kserokopiarka/ niszczarka do dokumentow/ faks, telefon). Na
stanowisku nie wystepuja czynniki szkodliwe. Do ucigzliwych czynnikow wystepujacych na
stanowisku nalezg: wymuszona pozycja ciata, obcigzenia uktadu miesniowo-szkieletowego,
obcigzenie wzroku, presja czasu. Wystepujg bariery architektoniczne utrudniajgce dostep do
pomieszczen biurowych (brak windy). W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zespole Szkét i
Placowek Oswiatowych w Skale, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz o zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych byt nizszy niz 6% .

5.0 Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny;

2) CV (z Informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,
nr telefonu kontaktowego);

3) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia i stazu
pracy (kserokopie sSwiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku trwajgcego zatrudnienia);

4) Odwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, niekaralno$ci za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, a takze o posiadaniu
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych;
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5) O$wiadczenie o tresci:

"O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu:

przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace”.

6) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Szkét i Placowek

a) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych z ktérym kontakt mozliwy jest pod
adresem email: |0D@poczta.onet.eu

b) Pana/Pani dane osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych przechowywane bedg do
czasu zakonczenia procesu rekrutaciji a w przypadku wyrazenia zgody na udziat w przysztych
rekrutacjach do czasu wycofania zgody.

c) posiada Pani/Pan prawo do: Zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych
(jezeli przystuguje) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do wycofania
zgody na przetwarzanie danych

d) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego ktérym jest w Polsce Urzad
Ochrony Danych Osobowych

e) Pani/Pana dane nie bedg udostepniane innym podmiotom, chyba ze wynika to z
obowigzujacych przepiséw prawa
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f) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji celu
zwigzanego z rekrutacjg

g) Pana/Pani dane nie bedg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
(profilowaniu)

h) Pani/Pana dane nie bedg przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizaciji
miedzynarodowe]

7) Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa wart. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260, z
pdzn. zm.), obowigzany jest do ztozenia wraz z wymienionymi dokumentami aplikacyjnymi kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

6. Termin i miejsce skltadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Zespotu Szkét i
Placowek Oswiatowych, ul. Ksiedza Stanistawa Potetka 30, 32-043 Skata lub przesytaé za
posrednictwem placowki pocztowej na wyzej okreslony adres w terminie do dnia 31
stycznia 2019 r. do godz. 15.00.

Uwaga:

1. Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Zespotu Szkét i Placowek O$wiatowych w Skale
po uptywie wyzej okredlonego terminu nie bedg rozpatrywane.

2. W przypadku przesytek pocztowych przy ocenie zachowania terminu uwzgledniana
bedzie data wptywu przesytki do ZSiPO w Skale (tj. do dnia 31 stycznia 2019 r. do godz. 15.00),
a nie data nadania przesytki w urzedzie pocztowym.

Dokumenty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie opatrzonej napisem: ,,Nabor na
wolne stanowisko urzednicze:0 Gtowny Ksiegowy w Zespole Szkot i Placowek
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Oswiatowych w Skale”.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze, zostang
telefonicznie powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych.

Dyrektor
Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych w Skale

mgr Karol Papisz
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